ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

DOKUMENTU VALDYMO SKYRIAUS

ADMINISTRACINES PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
1. Administracinés Pazymos dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty perdavimo toliau
paslaugos pavadinimas | saugoti ar perduotiny toliau saugoti dokumenty neturéjimo, iSdavimas
2. Administracinés Paslauga teikiama juridiniams asmenims, likviduojantiems jmong,
paslaugos aprasymas kuri neturi teisiy perémeéjo, pateikus likvidavimo faktg patvirtinancius
dokumentus. Paslaugos gali kreiptis juridiniai asmenys, kuriuos teisés
aktai jpareigoja perduoti savo veiklos dokumentus, kuriy saugojimo
terminas nepasibaiges, tolesniam saugojimui, ar pazymos,
patvirtinancios, kad dokumenty néra. Perduodami juridiniy asmeny ir
nevalstybiniy organizacijy dokumentai turi biiti susisteminti j bylas
pagal teisés akty nustatytus reikalavimus. Bylos perduodamos pagal
sudaryta sarasg ir apyrasg. Dokumenty perdavimas toliau saugoti
jforminamas dokumenty perdavimo aktu.
PraSyma suteikti paslaugg galima pateikti tiesiogiai atvykus |
Savivaldybés administracijg, taip pat Savivaldybés administracijos
Dokumenty valdymo skyriy (Maltino g. 4, 32129 Zarasai), registruotu
laisku arba prisijungus prie Elektroniniy valdZzios varty
(www.epaslaugos.It). Pazyma, patvirtinanti, kad dokumentai priimti,
arba patvirtinanti, kad dokumenty néra, iSduodama asmeniui tiesiogiai
atvykus j Savivaldybés administracijg, Savivaldybés administracijos
Dokumenty valdymo skyriy, registruotu laisku arba prisijungus prie
Elektroniniy valdzios varty (www.epaslaugos.lt). Taip pat su praSymu
galima uZsisakyti, kad Savivaldybés administracija paZyma i§ karto
perduoty Valstybés jmonei Registry centrui.
3. | Administracinés Visi verslo subjektai, vieSojo sektoriaus subjektai
paslaugos gavéjo
(asmens, siekiancio
gauti paslauga) tipas
4. Administracinés Paslauga teikiama elektroninémis ir neelektroninémis priemonémis
paslaugos teikimo
biidas (tipas)
5. Funkecija, kurig vykdant | Paslauga teikiama valstybei perdavus paslaugos teikimo funkcija
teikiama administraciné
paslauga
6. Informacija apie tai, ar | Ne
administraciné paslauga
teikiama atlygintinai
(neelektroninémis /
elektroninémis
priemoneémis teikiamos
paslaugos)
7. Administracinés Paslaugos gavéjui arba Valstybés jmonei Registry centrui perduota
paslaugos rezultatas pazyma (praneSimas), patvirtinanti, kad dokumentai perduoti toliau
saugoti arba tokiy dokumenty néra. PraneSimas apie nesuteiktg paslaugg.
Kai kuriais atvejais praneSimas apie saugoti perimtus dokumentus.
8. Teisés aktai, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymas

reglamentuojantys
administracinés
paslaugos teikima, ir,
jei teisés aktai yra

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.1IFEF229DA7C6/asr

Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i$ valstybés ir
savivaldybiy jstaigy jstatymas



http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=435538
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1FEF229DA7C6/asr

Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
paskelbti — nuorodos j https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.FA13E28615F6/asr
ty teisés akty
paskelbimo $altinj Lietuvos Respublikos juridiniy asmeny nemokumo jstatymas
internete (Teisés akty https://www.e-
registra, Europos tar.lt/portal/legal Act.html?documentld=68f2cad098b711e9ae2e9d61b1f9
Sajungos oficialiojo 77b3
leidinio svetaing arba
Paslaugg teikiancios Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. lapkri¢io 12 d. nutarimas
savivaldybés interneto | Nr. 1407 ,,D¢l Juridiniy asmeny registro jsteigimo ir juridiniy asmeny
svetaine registro nuostaty patvirtinimo*.
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal ActEditions/TAR.9E302593CE80
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymas
Nr. V-118 ,,.D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo*.
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.C21AD42B2592/asr
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 27 d. jsakymas
Nr. V-156 ,,Dé¢l Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo
toliau saugoti ir tai patvirtinan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.
https://www.e-
tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.A9CB52CC0453/cGFAFKPiob
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodZzio 20 d. jsakymas
Nr. V-152 ,,Dé¢l Nevalstybiniy organizacijy ir privaciy juridiniy asmeny
dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*®.
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.0B8AC41336C9
9. Administracinés Pridedamos prasymo formos *.docx formatu
paslaugos inicijavimo
forma
10. | Duomenys apie 1. PraSyma.
informacijg ir 2. Asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta (jeigu praSymas pateikiamas
dokumentus, kuriuos registruotu laiSku — jo kopija).
turi pateikti asmuo, 3. Jei dokumentus perduoda jgaliotas asmuo - jstatymy nustatyta tvarka
siekiantis gauti patvirtintg jgaliojimg. Likviduojamo juridinio asmens pazyméjima,
administracing paslauga | dokumenta, liudijantj juridinio asmens likvidavimo fakta.
11. | Duomenys apie -
informacijg ir
dokumentus, kuriuos
administracinés
paslaugos teikéjas
gauna pats
12. | Nuorodos | institucijos, | www.zarasai.lt
teikiancios
administracing
paslauga, svetainés
tinklalapj, kur galima
suzinoti daugiau apie
paslauga
13. | Raktazodziai Pazyma, likviduoty juridiniy asmeny, bankrutuojanciy, dokumenty,

perdavima tolesniam saugojimui



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.FA13E28615F6/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.4CF08CA2BA45/aUXOZcbFuu
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=68f2cad098b711e9ae2e9d61b1f977b3
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=68f2cad098b711e9ae2e9d61b1f977b3
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=68f2cad098b711e9ae2e9d61b1f977b3
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.C21AD42B2592/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.A9CB52CC0453/cGFAFKPiob
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.A9CB52CC0453/cGFAFKPiob
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.A9CB52CC0453/cGFAFKPiob
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.A9CB52CC0453/cGFAFKPiob
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.A9CB52CC0453/cGFAFKPiob
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.A9CB52CC0453/cGFAFKPiob
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0B8AC41336C9
http://www.zarasai.lt/

Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
14. | Asmens arba padalinio, | Dokumenty valdymo skyriaus vedéjo pavaduotoja Elvyra Glaskiené,
atsakingo uz tel. + 370 385 37 193,
administracinés el. p. elvyra.glaskiene@zarasai.lt, Maliino g. 4, Zarasai, Il a.,
paslaugos suteikima,
kontaktiniai duomenys
15. | Neelektroninémis 1. Paslaugos gavéjas pateikia praSyma.
priemonémis teikiamos | 2. Paslaugos vykdytojas i$nagrinéja praSyma ir priima sprendima
administracinés patenkinti praSymga, atmeta praSymg arba informuoja paslaugos gavéja
paslaugos teikimo dél prasymo papildymo.
proceso apraSymas 3. Paslaugos gavéjas apie priimtg sprendimg informuojamas prasyme
nurodytu biidu: atvykes i Savivaldybés administracija, arba Savivaldybés
administracijos Dokumenty valdymo skyriy (Maliino g. 4, 32129
Zarasal), arba registruotu laisku.
16. | Neelektroninémis / 10d. d.
elektroninémis
priemonémis teikiamos
administracinés
paslaugos suteikimo
trukmeé
17. | Duomenys apie Pazymos dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty perdavimo toliau
elektroninémis saugoti ar perduotiny toliau saugoti dokumenty neturé¢jimo, iSdavimas
priemonémis teikiamag
administracing paslauga | https://www.epaslaugos.lt/portal/citizen/service/42640/24320
(jei ji teikiama tik arba
ir elektroninémis
priemonémis) —
pavadinimas, nuoroda |
elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos uZsakymo
tinklalapj:

17.1. | elektroninémis 1. Paslaugos gavéjas arba jgaliotas asmuo prisijungia prie Elektroniniy
priemonémis teikiamos | valdZios varty (www.epaslaugos.lt) per Lietuvos komerciniy banky
administracinés prisijungimo prie elektroninés bankininkystés priemones, kvalifikuota
paslaugos proceso skaitmenin;j sertifikata, iSduotg kvalifikuoto elektroninio paraSo paslaugy
aprasymas teik€jo, asmens tapatybés kortelés skaitmeninj sertifikatg arba kitus

Elektroniniuose valdzios vartuose (www.epaslaugos.It) numatytus

btdus.

2. Paslaugos gavé¢jas uzpildo ir pateikia elektroning praSymo forma

(kurig reikia pasiraSyti kvalifikuotu elektroniniu parasu).

3. Paslaugos vykdytojas iSnagrinéja prasyma ir priima sprendima

patenkinti praSymga, atmeta praSymg arba informuoja paslaugos gavéja

del praSymo papildymo.

4. Paslaugos gavejas apie priimtg sprendimg informuojamas praSyme

nurodytu biidu: atvykes i Savivaldybés administracija, registruotu laisku

arba prisijunges prie Elektroniniy valdzios varty (www.epaslaugos.lt).
18. | Duomenys apie Paslaugos teikéjo veiksmai (neveikimas) gali buti skundziami Viesojo

administracinés
paslaugos teikéjo
veiksmy (neveikimo),
kurie galimai pazeidé
administracinés

administravimo jstatymu nustatyta tvarka per vieng ménesj nuo tokiy
veiksmy paaiskéjimo asmeniui dienos Zarasy rajono savivaldybés
administracijos direktoriui (Séliy a. 22, Zarasai), arba Lietuvos
administraciniy gincy komisijos Panevézio apygardos skyriui
(Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio



mailto:lvyra.glaskiene@zarasai.lt

Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

paslaugos gavéjo teises
ar teisétus interesus,
apskundimo tvarka

administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymu nustatyta tvarka per
vieng ménesj nuo jteikimo dienos, arba Regiony administracinio teismo
Panevézio rimams (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys), arba per
Lictuvos teismy elektroniniy paslaugy portalg https://e.teismas.|t)
Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymu nustatyta
tvarka per vieng ménesj nuo jteikimo dienos.

Dokumenty valdymo skyriaus vedéjo pavaduotoja Elvyra Glaskiené, tel. + 370 385 37 193,
el. p. Elvyra.glaskiene@zarasai.lt




